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પ્રક૨ણ -૩ (વનયમ સાંગ્રહ-૨) 
અવધકારી અન ેકમમચારીની સત્તા અન ેફ૨જો 

૩.૧ સીંસ્થાના અનધકારીઓ અને કમષચારીઓની સત્તા અને ફ૨જોની નવગતો. 

(૧) હોદ્દો :- મેનેજાંગ િીરકેટ૨ (વગમ-૧) 

સત્તાઓ :- વહીવટી - નનગમના મુખ્ય કારોબારી અનધકારી તરીકેની તમામ સત્તાઓ. 

નાિાીંકીય:- નનગમની નાિાીંકીય અને નહસાબને લગતી ખાતાના વડા સમકક્ષ સત્તાઓ. 

અન્ય:- કોપોરશેનનુીં કામકાજ ચલાવવા માટે અને કોપોરશેને મીંજુ૨ કરલેી સામાન્ય નીનતના 

અમલ માટેની તમામ સત્તાઓ. 

ફ૨જો નનગમના વડા તરીકે નનગમની તમામ વહીવટી,યોજનાકીય,નહસાબી અને મીટી ીંગોન ે

લગતી તમામ કામગીરીનુીં નનયીંત્રિ. 

 

(ર)     હોદ્દો :- વહસાબી અવધકારી (વગમ-૨) 

 સત્તાઓ :- 

વહીવટી :- -- 

નાિાીંકીય :-  ૧. નાિાીંકીય વ્યવહારોની લેવડ િેવડની સત્તાઓ. 

૨. નનગમના પેમેન્ટોનાીં ચકેોમાીં સહી ક૨વાની સત્તા. 

અન્ય :- -- 

ફ૨જો :- ૧. નનગમના નાિાીંકીય વ્યવહારોને લગતી લેવડ િેવડની તમામ પ્રકા૨ની કામગીરી. 

૨.  એન.બી.સી.એફ.ડી.સી ની યોજનાઓ ની નહસાબી કામગીરી. 

3. નનગમના નહસાબો તથા નાિાીંકીય લેવડ િેવડને લગતી તમામ કામગીરી કેસબુક, 

ખતવિી, વાનર્ષક નહસાબો તૈયા૨ ક૨વા તેમજ આીંતરીક ઓડીટ અને વાનર્ષક 

ઓડીટની કામગીરી. 

4.  સ૨કા૨ તથા બેંકો સાથેનો ૫ત્ર વ્યવહા૨. 

5.  સીધા નધરાિની યોજનાઓમાીં એન.બી.સી.એફ.સી. નવી નિલ્હી સાથે  નાિાીંકીય 

અને નહસાબોને લગતી તમામ કામગીરી.  

(૩)     હોદ્દોોઃ સમાજ કલયાણ અવધકારી (વગમ-ર)  

        સત્તાઓ :- 

વહીવટી :- -- 

નાિાીંકીય :-  -- 

અન્ય :- -- 

ફ૨જો :- ૧. યોજના લક્ષી કામગીરીનો સઘળો વહીવટ. 

૨. એન.બી.સી.એફ.ડી.સીની યોજનાઓની અને વહીવટને લગતી, નમટી ીંગોને લગતી 

અને સરકારશ્રી સાથેનો પત્ર વ્યવહારની કામગીરી. 

3.   નનગમના કમષચારીઓ નુીં સુ૫૨નવઝનની કામગીરી. 

4. સીધા નધરાિની યોજનાઓના અમલીક૨િની કામગીરી તેમજ વહીવટ,નનગમની 

બોડષ  મીટી ીંગની કામગીરી તથા સુ૫૨નવઝન તેમજ મેનજેીીંગ ડીરકેટ૨શ્રી ત૨ફથી 

સોીં૫વામાીં આવતી અન્ય કામગીરી. 
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(૪)     હોદ્દોોઃ કચેરી અવઘિક (વગમ-૩)  

        સત્તાઓ :- 

વહીવટી :- -- 

નાિાીંકીય :-  -- 

અન્ય :- -- 

ફ૨જો :- ૧. નનગમના કમષચારીઓનુીં સુ૫૨નવઝનની કામગીરી. 

૨. સીધા નધરાિની યોજનાઓના અમલીક૨િની કામગીરી તેમજ વહીવટ, નનગમની 

બોડષ  મીટી ીંગની કામગીરી તથા સુ૫૨નવઝન તેમજ મેનજેીીંગ ડીરકેટ૨શ્રી ત૨ફથી 

સોીં૫વામાીં આવતી અન્ય કામગીરી. 

 

  


