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પ્રકરણ – ૩ 

(હનયમ સંગ્રિ-૨) 
 

ર્ાા.આબંેર્કર અંત્યોદય હવકાસ હનગમ (અન.ુજાહત), ગાંિીનગરમા ં

ફરજ બજાવતા અહિકારીઓ અન ેકમાચારીઓની સત્તા અન ેફરજો. 
 

૩.૧ સંસ્થાના અહિકારીઓ અન ેકમાચારીઓની સત્તા અને ફરજોની હવગતો આપો. 
 

નામ અન ે િોદોે્ :-

  
કુ.ર્ી.બી.રાઠોર્, મનેજંેગ ર્ીરકેટર  

કામગીરી ૧. હવભાગ કક્ષાએ તેમજ હનયામકશ્રી, અન.ુજાહત કલ્યાણ, 

ગજુરાત અનુસહૂચત જાહત હવકાસ હનગમની યોજાતી 

બેઠકોમા ંિાજરી આપવી. 

૨. અહતપછાત જાહતઓ તરફથી મળતી રજુઆતો સબંંહિત 

કચેરીન ેમોકલીને લાભો અપાવવા. 

૩. હનયામકશ્રી, અન.ુજાહત કલ્યાણ તમેજ ગજુરાત અન.ુજાહત 

હવકાસ હનગમની કચેરીઓની સિાય લઇ અહતપછાત 

જાહતઓ માટે યોજનાઓના અમલીકરણ સારૂ કાયાવાિી 

કરવી.  

૪. અહતપછાત જાહતઓ માટે યોજનાઓમાં સિુારા/વિારા નવી 

યોજનાઓ માટે સચૂનો કરવા.  

૫. સરકારશ્રી તરફથી અહતપછાત જાહતઓ માટે અહતપછાત 

જાહતના હવકાસ માટે સોપંવામા ં આવે ત ે અન્ય કામગીરી 

કરવી. 

૬. વગા-૩ અન ેવગા-૪ ના કમાચારીઓન ેરજા,પેશગી મજૂંર કરવી. 

૭. કન્ટીજન્સી ખચાની વિીવટી મજૂંરી આપવી. 

૮. અપીલ અહિકારી તરીકેની ફરજો  

નામ અને િોદોે્:- શ્રી પી.એલ.શ્રીમાળી,  મેનજેર (વિીવટ) 

કામગીરી ૧. અહતપછાત જાહતઓ તરફથી મળતી રજુઆતો સબંંહિત 

કચેરીન ેમોકલીને લાભો અપાવવા. 

૨. હનયામકશ્રી, અનુ.જાહત કલ્યાણ તમેજ ગજુરાત અનુ.જાહત 

હવકાસ હનગમની કચરેીઓની સિાય લઇ અહતપછાત 

જાહતઓ માટે યોજનાઓના અમલીકરણ સારૂ કાયાવાિી 

કરવી.  

૩. સંબંહિત વિીવટી કામગીરી 

૪. સહચવશ્રી તરફથી અહતપછાત જાહતઓ માટે અહતપછાત 

જાહતના હવકાસ માટે સોપંવામા ંઆવે ત ેઅન્ય કામગીરી 

કરવી 

૫. જાિેર માહિતી અહિકારી તરીકેની ફરજો  

નામ અને િોદોે્:- શ્રી એ.બી.સોલંકી, ઇ.ચા. હિસાબી અહિકારીશ્રી, 

કામગીરી ૧. જનરલ સુપરહવઝનની કામગીરી 
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૨. પગાર તથા ભથ્થાની ચૂકવણી, કન્ટીજન્સી તથા આકસ્હમક 

ખચાની ચૂકવણી.  

૩.લાભાથીઓના RTGS કરાવવાની કામગીરી 

૪. હિસાબીન ેલગતી સંબંહિત તમામ કામગીરી 

૫. NSFDC નવી હદલિી સાથ ે હિસાબન ેલગતા પત્રવયવિારની 

કામગીરી 

૬. UTC આપવા બાબતની કામગીરી. 

૭. ખાતાના વર્ાની બઠેકો તેમજ અન્ય યોજાતી બેઠકોને લગતી 

કામગીરી. 

૮. સરકારશ્રીમાંથી મંગાવવામાં આવતી માહિતી તૈયાર કરવાની 

કામગીરી 
  

 

ર્ાા.આબંેર્કર અંત્યોદય હવકાસ હનગમ (અન.ુજાહત), ગાંિીનગર 
 

અ.ન.ં કમાચારીનુ ંનામ/િોદોે્ સોપંવામા ંઆવેલ કામગીરીની હવગત 

૧ ૨ ૩ 

૧ કુ.વાય.ર્ી.હનનામા, 

કચેરી અહિક્ષક 

૧. જનરલ સુપરહવઝનની કામગીરી 

૨. હનગમ બેઠકને લગતી કામગીરી 

૩. એલએકયુ/એલએસકયુની કામગીરી  

૪. મિેકમન ેલગતી કામગીરી 

૫. ખાતાના વર્ાની બઠેકો તમેજ અન્ય યોજાતી 

બેઠકોન ે

    લગતી કામગીરી. 

૬. સરકારશ્રીમાંથી મંગાવવામાં આવતી માહિતી તૈયાર 

   કરવાની કામગીરી. 

૭. અહિકારીશ્રી તરફથી સોપંવામાં આવતી તમામ  

કામગીરી.  

૨ કુ.એસ.ર્ી.પટેલ,  

મદદ.પ્રોજકેટ મનેજેર 

૧. હવહવિ યોજનાઓના અરજ ફોમા ચકાસી મજુંર 

કરવાની તથા તનેે આનુષાંહગક તમામ કામગીરી  

૨. યોજનાકીય પત્રવયવિારની કામગીરી  

૩. અજરદારો તરફથી મળતી રજુઆતો અનવય ે

કરવાની      થતી તમામ કામગીરી. 

૨ કુ.એમ.એમ.પહરિાર 

જુ.કલાકા  

૧. કચેરીમા ં આવતી ટપાલોની આવક/જાવકની 

કામગીરી. 

૨. હિસાબીને લગતી તમામ પ્રકારની કામગીરીમા ં

મદદ. 

૩. કચેરીમા ંહનભાવવામા ંઆવતા તમામ રહજસ્ટરો 

   હનભાવણીની કામગીરી. 

૪. કચેરીના પત્રો કમ્પેરીગં કરવા અંગેની કામગીરી. 
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૫.  ખાતાના વર્ાની બઠેકની કામગીરી. 

૬. મનેજંેગ ર્ીરકેટરશ્રી તથા મનેજેર(વ) તથા અહિક્ષક 

    તરફથી સોપંવામા ંઆવતી કામગીરી. 

૭. હજલ્લા કક્ષાએથી મળતા ખચાપત્રકો તૈયાર કરવાની 

    કામગીરી  

૮. અહતપછાત જાહતઓ તરફથી મળતી રજુઆતો 

સંબંહિત     કચેરીન ેમોકલી આપવાની કામગીરી.   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


