
હવાલા ભથ્થું મુંજથર કરવા માટટેન થું ચચકલલીસટ

૧ હવાલો સંભાળનાર કર્મચારર/ અધિકકારરનંં નાર
૨ કચેરરનંં નાર
૩ જે જગગાનો હવાલો સ સોંપવારાં આઆવગો હોગ ય તે જગગાન ંં નાર/જગગાનો સંવર્મ નકલ સારેલ છે
૪ હવાલો સ સોંપવારાં આવેલ જગગા સરાન સંવર્મન્ગની છે. કે ય તરય ત ઉપરના સંવર્મન્ગની છ.ે 

૫ જે હંકરથ્ગની હવાલો સ સોંપવારાં આવેલ હોગ ય તે હંકરન્ગની ય તારરખ,નકલ સારેલ છે
૬ હવાલો સંભાળગા ય તારરખ અને હંકર નંબર
૭ હવાલો સપં્રય ત કગા્મ ય તારરખ(નકલ સારેલ છ)ે

૮ રંજૂર થવા પાત્ર ચાર્જ એલાઉાઉનસ 
૯ ચાર્જનો સરગરાળો (કંલ દિવસ)

૧૦ ચાર્જ સરગરાળા િરમગાન ભોરવેલ રજાઓ
(રજા રંજૂરર આિેશન્ગની અને પ્રરાણપત્રન્ગની)

૧૧ જે કર્મચારરએ/ અધિકકારરએ હવાલો સંભાળગો હોગ ય તેન ંપરાર કોરણ/ પે- બેાઉન્

૧૨ જે જગગાનો હવાલો સંભાળગો હોગ ય તે જગગાનંં પરારકોરણ/ પ-ેબેાઉન્ અને ગે્ પે 
૧૩ હવાલો સંભાળનાર કર્મચારર/અધિકકારર ઉચચય તર પરારકોરણ રળેલ છે ય તો કગા સંવર્મન ંં ઉચચય તર 

પરારકોરણ રળેલ છે
૧૪ હવાલો સંય તોષકારક સંભાળગા બિલનંં પ્રરાણપત્ર
૧૫ જગગા ખાલ્ગની રહવેાના કારણોન્ગની ધિવરય તો િશા્મવવ્ગની 
૧૬ અાઉનગ કોઈ ધિવરય તો ધિવભાર રજં કરવા રાંરત ંહોગ ય તો ય તેન્ગની ધિવરય ત

૧૭ ગજંરાય ત મલંકર સેવા ધિનગરો ૨૦૦૨ના  ધિનગરોન્ગની જોરવાઈ મજંબ ધિવભારે ચકાસણ્ગની કરેલ છે. 
૧૮ જો ધિનગરોનસંાર રળવાપાત્ર ન થત ંં હોગ ય તો ગંજરાય ત મલંકર સેવાના કગા ધિનગરોરાં છુટછાટ મકૂર 

ખાસ દકસ્સારાં રંજંરર આપવાન્ગની થાગ છે
૧૯ ચાર્જ સરગરાળા િરમગાન લ્ગનીકેલ રજાન્ગની નોક અને ય તે અંરેન ંપ્રરાણપત્ર સારેલ રાખવ ં

૨૦ હવાલો સ સોંપવાના ખાસ કારણો અને હવાલા સંભાળગા સરગન્ગની કારર્ગનીરરના અહવેાલન્ગની ધિવરય તો 
સારેલ રાખવ્ગની  

૨૧ નાણા ધિવભારનો ય તા-૨૮/૦૨/૨૦૦૦નો ઠરાવ ક્રરાંક એસ.એસ.પ્ગની/૧૦૨૦૦૦/૩૪૫/ચ. 

સહર/-

જજલલા સરાજ સરંકા અધિકકારરીશ્ગની
જજલલો


