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પ્રકયણ-૩ 
નનમભ વગં્રશ-૨ 

 

અનધકાયીઓ અને કભગચાયીઓની વિા અને પયજો 
 

૩.૧ નનમાભક, વભાજ સયુક્ષા પ્રબાગના અનધકાયીઓ અને કભગચાયીઓની વિા અને પયજોની 
નલગતુઃ-  
(૧) શોદ્દો - નનમાભક 

(લશીલટી વિાઓ)  
લશીલટી લગય-૩ તથા લગય-૪ની ધનભણ ૂાંક તથા ફઢતી લગય-૧ અને લગય-૨ ની ધનભણ ૂાંક 

તથા ફઢતી ધનવધૃિ/થલૈચ્છછક ધનવધૃિની દયખાથત લશીલટી ધલબાગભાાં ભકરલી, ેન્ળન કેવ, 
ખાતાકીમ યીક્ષા મજલી, મસુ્તત આલી, અધધકાયી/કભયચાયીઓ વાભેની પયીમાદ પ્રાથધભક 
તાવ, ખાતાકીમ તાવ અંગેની કાભગીયીઃ- 
(૧) લગય-૨ ના અધધકાયીઓની  ૨૪૦ રદલવ સધુીની ફધાજ પ્રકાયની યજા ભાટે નોંધ ય 

ભાંજુયી આલી. 
(૨) ગ્રાન્ટ-ઇન-એઈડ કડ ૧૯૯૨ શઠે ચારતી થલૈચ્છછક વાંથથા/કચેયીઓને લાધિક ગ્રાન્ટ 

ગણતયી કયાલલી, ગ્રાન્ટ ગણતયી મજુફ ગ્રાન્ટ છટી કયલી તેભના રગતા પ્રશ્નભાાં 
મગ્મ ધનયાકયણ કયવુાં તથા ધનવિૃ થતાાં કભયચાયીઓને ધનમભાનવૂાય કામયલાશી કયી 
ફશારી આલી. ધી યાઇટ ઓપ વયન્વ લીથ ડીવેફીરીટી એકટ-૨૦૧૬ અન્લમ ે
રદવમાાંગકે્ષત્રે કામયયત  વાંથથા કચેયીઓને રામવન્વ આવુાં, ધનયીક્ષણ અશલેાર યજૂ 
કયાલલા અને ધલબાગ કક્ષાએ દયખાથત ભકરલી, બાયત વયકાયન ેરગતા પ્રજેતટની 
ચકાવણી કયી બરાભણ વશીત દયખાથત ભકરલી. વયકાયી અને થલૈચ્છછક વાંથથાઓભાાં 
વભમાાંતયે ધનયીક્ષણ કયવ ુઅને લાધિક ધનયીક્ષણના પ્રગ્રાભ તૈમાય કયાલલાન અભર 
કયલ.  

નાણાકંીમ વિાઓુઃ- 
 નાણા ધલબાગ દ્વાયા વોંામેરી વિાની ભમાયદાભાાં અંદાજત્રીમ અનદુાન અન ે

નુઃધલધનમગની લશેંચણી અને નુઃલશેંચણી. 
 અનદુાન અને ધલનમગની નુધલધનમગ ફાાંધકાભ ભાટે નાણાન નુધલધનમગ, ભકાન 

ફાાંધકાભ ેળગી (ગજુયાત નાણાકીમ ધનમભ-૯૨) 



12 
 

 ખાતાના લડાના શદ્દાની રૂએ વોંામેરી નાણાાંકીમ વિાઓ ભકાન ેળગી, ભટય 
વામકાર, થકટૂય પ્રકાયના નાના લાશન, થલમાંવાંચાક્ષરત વામકર, ભેડ અને આલા 
અન્મ લાશનની ેળગી (ગજુયાત નાણાકીમ ધનમભ ૧૦૩-૧૧૩ (૧)). 

 આલતયક ખચય દયેક કેવભાાં લાધિક ૧૦,૦૦૦  
 અનાલતયક ખચય દયેક કેવભાાં લાધિક ૪૦, ૦૦૦ 
 કમ્પ્યટુય, ઝેયક્ષ ભળીન , પેકીંગ ભળીન, પેતવ ભળીન, ધપ્રન્ટય તેભજ આનવુાંગીક 

વાધન જેલા કચેયી ભાટેના અન્મ વાધન યુા ાડલા. 
 લાશનની ભયાભત ભટયકાય અને જીની ભયાભત (છૂટા બાગની રકિંભત વરશત) ાણી 

યુલઠ, લીજી લગેયે ભાટે ખચય જેવુાં અન્મ કામભી ખચય. 
 તાફાના કભયચાયીઓની ફાફતભાાં ગજુયાત નાણાકીમ ધનમભના ધનમભ-૧૬૧ભાાં  

ધનમત ળયતન ેઆધધન યશીને વાંણૂય વિા. 
 ધલભાપાંડ અને ફચત પાંડની યકભ ચકૂલલાની ભાંજુયી આલી, (જૂથલીભા મજના 

૧૯૮૧ના ધનમભ આધધન). 
         વભાજ સયુક્ષા ખાતાભાાં લધતી જતી કાભગીયી અને જલાફદાયીને શોંચી લલા તથા 
ધનમાભકશ્રીન ેભશત્લની કાભગીયીભાાં ભદદરૂ થઈ ળકે તે ભાટે નામફ ધનમાભકની જગા ભાંજુય કયલાભાાં 
આલેર છે.  

(૨) નામફ નનમાભક લશીલટુઃ- 
 (લશીલટી વિાઓ) 

 લગય-૩ તથા લગય-૪ ની ધનભણ ૂાંક તથા ફઢતી/ફદરી અંગેની કામયલાશી.  
 બયતી ધનમભ સધુાયા, અધ્મતન અને નલા ફનાલલાની કાભગીયી. 
 કભયચાયીઓને લમધનવતૃ કયલા અંગેની કાભગીયી. 
 શાંગાભી જગાઓની મદુત લધાયા , એફેમન્વભાં ગમેર જગ્માઓ નુ:જીધલત કયલા 

અંગેની કામયલાશી. 
 લગગ-૩ અને લગગ-૪ના કભગચાયીઓના ઈજાપા/ ગાય ફપક્વેળન અંગેની કાભગીયી.  
 કભયચાયી/ અધધકાયીના અલવાનના કેવભાાં ઉચ્ચક વશામ ભાંજુય કયલા અંગેની કાભગીયી. 
 તફીફી બથથુાં, તફીફી યીએમ્ફવયભેન્ટ, ટ્રામફર એરાઉન્વ, ચાર્જ એરાઉન્વ, રયલશન 

બથથુાં લગેયે, લગય-૩ અને લગય-૪ ભાટે ભાંજુયી આલી. 
 લગય-૩ અને લગય-૪ ના ેન્ળન કેવ તૈમાય કયલા અંગેની કામયલાશી. 
 લગય-૩ અને લગય-૪ ની પ્રલતયતા માદી કયલી. 
 વેલાઓને રગતા કટય કેવને રગતી તભાભ કામયલાશી. 
 લગય-૩ અને લગય-૪ ના કભયચાયીઓ વાભેની પયીમાદ, પ્રાથધભક તાવ, ખાતાકીમ 

તાવ અંગેની વભગ્ર પ્રરક્રમા યુી કયી લગય-૩ અને ૪ ના કેવભાાં તાવન આખયી 
ધનણયમ રેલ.( ધનમાભકશ્રી યાભળય વાથે )  
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 લગય-૨ થી લગય-૪ ના અધધકાયી / કભયચાયીઓની ૨૪૦ રદલવ સધુીની (અવાધાયણ 
યજા ધવલામની) અન્મ ફધા જ પ્રકાયની યજાઓ ભાંજુય કયલી) લગય-૩ અને ૪ ના 
કભયચાયીઓની ૫૪૦ રદલવ સધુીની અવાધાયણ યજાઓ ભાંજુય કયલાની કામયલાશી. 

 
(૩) નામફ નનમાભક - વદૃ્ધ ેન્દ્ળન- 

 ધનયાધાય વધૃ્ધ અને અળતતને આધથિક વશામ મજના અંગેની કાભગીયી. 

 બાયત વયકાયની યાષ્ટ્રીમ કુટુાંફ વશામ (વાંકટ ભચન મજના) અને યાષ્ટ્રીમ વધૃ્ધ 
વશામ અંગેની કાભગીયી. 

  યાજમ વયકાય તયપથી ૧૯૭૮-૭૯ થી ધનયાધાય વધૃ્ધને આધથિક વશામ મજનાની 
ળરૂઆતભાાં વધૃ્ધને આધથિક વશામ  આલાની મજનાન અભર  થત આ મજનાભાાં 
અયજદાયની આલક ભમાયદાભાાં યાજમ વયકાય દ્વાયા લધાય થતા આ મજનાઓના 
રાબાથીઓની વાંખ્માભા ઉતયતય લધાય થલા ાભેર છે. 

 લધભુાાં તા.૧૫-૮-૯૫ થી બાયત વયકાયની મજના અભરભાાં આલતા તેની નડર એજન્વી 
તયીકેની કાભગીયી આ પ્રબાગને વોંલાભાાં આલતા આ ફને્ન બાયત વયકાયની 
મજનાઓની કાભગીયી ણ કયલાભાાં આલે છે. 

 ગ્રાન્ટ ઇન એઇડ ધયણે ભાંજુય થમેર વધૃ્ધાશ્રભની લશીલટી કાભગીયી  
 

 (૪) નામફ નનમાભક - મોજનાુઃ- 
   પ્રબાગની નલી મજનાઓ તૈમાય કયલી, તથા ચાલ ુમજનાઓભાાં સધુાયા લધાયા કયલા. 
 ફજેટને રગતી તથા ફજેટ પ્રકાળનને રગતી તભાભ કાભગીયી. 
 ડી.ફી.ટી. ટયરની કાભગીયી. 
 વયકાયી ભકાનન ેરગતી કાભગીયી. 
 વાંકરનની તભાભ કાભગીયી   
 ખાતા શઠેની મજનાઓનુાં ધલથતતૃીકયણ તેભાાં સધુાયા લધાયા તેભજ નલી મજનાઓ તૈમાય 

કયલી તથા તેના અભરીકયણ ભાટે મજનાકીમ ભાખુાં તૈમાય કયી લગેયે કાભગીયી ભાટે આ 

જગ્મા  ભાંજુય કયલાભાાં આલેર છે. આ જગા ભાંજુય થમા ફાદ પ્રબાગ શઠે નલી વાંથથાઓની 
કામદાકીમ જગલાઈ શઠે થથાના અને વાંથથાઓ ભાટે કામદાકીમ જગલાઈ મજુફના ભકાન 
તૈમાય કયલા, લગેયે કાભગીયી.   

 યાજમભાાં ચારતી ધલધલધ મજનાકીમ કાભગીયીનુાં જીલ્રા કક્ષાએ જીલ્રા વભાજ સયુક્ષા અધધકાયી 
દ્વાયા અભરીકયણ થામ છે. તે મજનાન ુઅભરીકયણ વમલસ્થથત શાથ ધયામ છે કે કેભ તથા આ - 

મજના શતે ુમજુફ રાબાથીઓને તેન રાબ યેુ યુ ભે છે કે કેભ તેનુાં ધનયીક્ષણ અને મલૂ્માાંકન 

કયલાની કાભગીયી કામભી ધયણે આ અધધકાયીન ેવોંલાભાાં આલે છે.  

 વી.એભ.ડેળફડયને રગતી તભાભ કાભગીયી. 
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 ી.જી.ટયરની કાભગીયી 
 થલાગત ટયર, વી.એભ.ઓ. ટયરને રગતી તભાભ કાભગીયી. 
 કચેયીની લેફવાઈટને વાંરગ્ન તભાભ કાભગીયી. 
 MIS વૉફ્ટલેય ફનાલડાલલાની તથા તેના ભેઈન્ટેકઈનન્વગને રગતી તભાભ કાભગીયી   

 (૫) નામફ નનમાભક - (દદવમાગં કલ્માણ ળાખા) 
લશીલટી વિાઓ :- થલૈચ્છછક વાંથથાના લગય-૩ ના તથા લગય-૪ ની ધનભણ ૂાંકની ફશારી અંગ ેનોંધ ભાંજૂય 

કયલા અને આદેળ ફશાય ાડલા ફાફત.  

 રદવમાાંગ કલ્માણની થલૈચ્છછક વાંથથાઓભાાં લગય-૩ અન ેલગય-૪ સધુીના ગાય મકુકય કયલા (થટેીંગ અ 

અન ેઅનભુાનીત) (ડીભડઇેટ) ભાંજુય કયલાની ફશારી આલા ફાફત.  

 કભયચાયીઓને તારીભભાાં ભકરલા ફાફત લગય-૩ ભાટે ફશારી આલી.  

 લગય-૩ અને લગય-૪ ના ેન્ળન કેવ ભાંજુય કયલા . 

 કટય કેવ , રટ્રબ્યનુર કેવ લગેયેની ત્ર વમલશાય તથા તભાભ આનુાાંક્ષગક કામયલાશી, વયકાયી તેભજ 

થલૈચ્છછક (ગ્રાન્ટ-ઇન-એઇડ કડ શઠે આલેર વાંફાંધધત વાંથથાઓનુાં ધનયીક્ષણ ભાટે ધનમાભકશ્રીના ધ્માને 

મકુવુાં.) 

 ધી યાઇટ ઓપ વયન્વ લીથ ડીવેફીરીટી એકટ ૨૦૧૬ અભર ફાફત.  

 ધી યાઇટ ઓપ વયન્વ લીથ ડીવેફીરીટી એકટ ૨૦૧૬ શઠે નોંધણી કયલી તથા પ્રભાણત્ર આલા 

ફાફત.  

 બાયત વયકાયનાાં રદવમાાંગ કલ્માણ ક્ષેત્રેના પ્રજેતટ બરાભણ વરશત ધલબાગન ેભકરલા ફાફત.  

 એલડય અયજીઓ ભેલી, એલડય વાંદગી કયી એલડય એનામત કયલા.  

 રદવમાાંગ કલ્માણ ક્ષેત્ર ેકામયયત ગ્રાન્ટ ઇન એઇડ થલૈચ્છછક વાંથથાના કભયચાયીઓના ઉછચતય ગાય ધયણ 

ભાંજૂય કયલા.  

 ઇન્ન્દયા ગાાંધી નેળનર ડીવેફીરીટી ેન્ળન મજનાના અભરીકયણની કાભગીયી  

 વાંત સયુદાવ મજનાની અભરીકયણની કાભગીયી  

 રદવમાાંગ ધળષ્મવધૃિ યાજ્મ વયકાયની તેભજ બાયત વયકાયની ધળષ્મવધૃિની અભરીકયણની કાભગીયી  

 રદવમાાંગ રગ્ન વશામ, રદવમાાંગ વાધન વશામ, રદવમાાંગ ધનયાભમા શલે્થ ઇન્વમયન્વ, રદવમાાંગને એવ.ટી 

ફવભાાં ભપત મવુાપયી મજના, રદવમાાંગ લીભા વશામ મજના, લગેયે મજનાની અભરીકયણની કાભગીયી 

 ફોચ્ધ્ધક અવભથયતા ધયાલતી ( ભનરદવમાાંગ) વમસ્તતન ે આધથિક વશામની મજનાની અભરીકયણની 

કાભગીયી 

 રદવમાાંગ કલ્માણ ક્ષેત્રે કામયયત ગ્રાન્ટ ઇન એઇડ થલૈચ્છછક વાંથથાના કભયચાયીના ાાંચ લય ણૂય થતા યુા 
ગાયભાાં વભાલલાની કાભગીયી.  

 રદવમાાંગ કલ્માણ ક્ષેત્ર ેકામયયત અન ે ધનમાભક વભાજ સયુક્ષા દ્વાયા ૧૦૦ ટકા ગ્રાન્ટ ભેલતી (ગ્રાન્ટ ઇન 

એઇડ) થલૈચ્છછક વાંથથાના કભયચાયીના ેન્ળનન ેરગતી, તેભજ કભયચાયીઓના થલૈ.ધનવધૃત/યાજીનાભાાં ભાંજુય 

કયલા અંગેની કાભગીયી  
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 નલા ધનભણુાંક ાભેર કભયચાયીઓન ેનલ લધધિત ેન્ળન મજનાભાાં વભાલી કામભી ખાતા નાંફય ભેલલા 
કાભગીયી  

 LPC ખયાઇ કયી કાઉન્ટય વાઇનની કાભગીયી. 
 ધી યાઇટ ઓપ વયન્વ લીથ ડીવેફીરીટી એકટ ૨૦૧૬ અંતગયત રદવમાાંગ કલ્માણ ક્ષેત્ર ેકામયયત વાંથથાઓભાાં 

ધળક્ષણ, તારીભ અન ેયશઠેાણની સધુલધાઓ આલાભાાં આલ ેછે.  

 
 
 

(૬) નામફ નનમાભક  - વી.ી.ડી ળાખા:-   
ફા ન્મામ(ફાકની કાજી અને યક્ષણ) ફાફત અધધધનમભ -૨૦૧૫ શઠેની  કાભગીયી  

 ફા કલ્માણને રગતી વાંથથાઓના વાંચારન અને નાણાાંકીમ ભાંજુયી અંગેની  કાભગીયી  
 ારક ભાતા-ધતા મજના ,  ળેય ઝેટીલ  ઇરનેળ મજના  અને મખુ્મભાંત્રી ફા  વેલા 

મજના  અંગેની  લશીલટી અને  અભરીકયણની કાભગીયી  
 ક્ષબક્ષા પ્રધતફાંધક ધાયા શઠે ક્ષબકુ ગશૃના વાંચારન તેભજ લશીલટી કાભગીયી . 
 દિક ધલધાન ભાટે વાંકરન અને દેખયેખ કાભગીયી  
 થલૈચ્છછક વાંથથાઓના થટાપની ધનભણ ૂાંકની ફશારી લગેયેની કાભગીયી . 
 ફા કલ્માણ કે્ષત્રની વયકાયી અને ક્ષફનવયકાયી વાંથથાઓ ગ્રાન્ટ ઇન એઇડ કડ શઠેની 

વાંથથાઓના ધનયીક્ષણની કાભગીયી  
 યાજમ વયકાયની થટેટ એતળન પ્રાન પય ડ્ર્ગગ્ઝ રડભાન્ડ યીડકળન મજનાના અભરીકયણની 

કાભગીયી  
 બાયત વયકાયની નેળનર એતળન પ્રાન પય ડ્ર્ગગ્ઝ રડભાન્ડ યીડતળન મજનાનુાં અભરીકયણની 

કાભગીયી  
 બાયત વયકાયની ફા કલ્માણની  મજનાઓના  અભરીકયણ કાભગીયી. 
 વભાજ સયુક્ષા દ્વાયા અભરી મજનાઓ/કામાદાઓના પ્રચાય-પ્રવાયની કાભગીયી. 
 કેદી વશામ મજનાના અભરીકયણ વાંફાંધી કાભગીયી. 
 ફારગ્ન પ્રધતફાંધ અધધધનમભ-૨૦૦૬ , પ્રફેળન ઓપ ઑપેન્ડયવય એતટ-૧૯૫૮ તથા 

ટ્રાન્વરજેન્ડય વમસ્તતઓ (અધધકાયનુાં યક્ષણ) અધધધનમભ-૨૦૧૯ના અભરીકયણ વાંફાંધી 
કાભગીયી. 

 ફા ભાગયદળયન કેંદ્વના વાંચારન અંગેની લશીલટી કાભગીયી. 
 જજલ્રા વભાજ સયુક્ષા અધધકાયીશ્રીઓ વાથેની વભમાાંતયે ફેઠક મજલા વાંફાંધી કાભગીયી. 
 ગજુયાત (જાશયે વેલાઓ અંગેન નાગરયકના અધધકાય) અધધધનમભ-૨૦૧૩ શઠેની કાભગીયી. 
 વભાજ સયુક્ષા અધધકાયીશ્રીઓ ભાટેના ગાડી-બાડા લધાયા વાંફાંધી કાભગીયી.   
૬- ભદદનીળ નનમાભક - વી.ી.ડી ળાખા:-   
 વીીડી ળાખાની મજનાકીમ અને લશીલટી કાભગીયી. 
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 ારક ભાતા-ધતા મજના ,  ળેય ઝેટીલ  ઇરનેળ મજના અને મખુ્મભાંત્રી ફા  વેલા 
મજના     

અંગેની  લશીલટી અને અભરીકયણની કાભગીયી  
 ક્ષબક્ષા પ્રધતફાંધક ધાયા શઠે ક્ષબકુ ગશૃના વાંચારન તેભજ લશીલટી કાભગીયી . 
 યાજમ વયકાયની થટેટ  એતળન પ્રાન પય ડ્ર્ગગ રડભાન્ડ યીડકળન મજનનુાં  લશીલટી   

કાભગીયી  
 બાયત વયકાયની નેળનર એતળન પ્રાન પય ડ્ર્ગગ રડભાન્ડ યીડતળન મજના લશીલટી કાભગીયી 
 બાયત વયકાયની ફા કલ્માણની  મજનાઓના લશીલટી  કાભગીયી 

 

(૭) દશવાફી અનધકાયી લગગ-૧ (વયકાયી ફાફત) 
            ૧. વયકાયી અધધકાયી / કભયચાયીઓના ગાયફીર તેભજ અન્મ ફીર તૈમાયકયીગાય અને 

રશવાફી કચેયીને યજૂ કયી ચકૂલલાની કાભગીયી. 
 ૨. વયકાયી અને થલૈચ્છછકવાંથથા / કચેયીઓની ગ્રાન્ટ ગણતયીની કાભગીયી. 
 ૩. વભાજ સયુક્ષા પ્રબાગનુાં ફજેટ તૈમાય કયવુાં. 
 ૪.    વયકાયી કચેયી અને થલૈચ્છછક વાંથથાઓની ગ્રાન્ટ પાલણી તથા ખચયના રશવાફ યાખલા 

ખચયનુાં યીકન્વીરીએળનની કાભગીયી. 
 ૫.  એ.જી.ઓરડટને રગતા ેયા, ધલધનમગ રશવાફ અંગે જાશયે રશવાફ વધભધતને રગતી 

કાભગીયી. 
 ૬. વયકાયીઅધધકાયી / કભયચાયીઓના ટી.એ.ફીરની કાભગીયી. 
 ૭. કન્ટીજન્વી ફીર ફનાલલાની કાભગીયી. જીએવટી અને ઈન્કભ ટેતવ પાઈર યીટનય 

કયલાની કાભગીયી.  
 ૮. અન્મ રશવાફને રગતી કાભગીયી તથા વયકાયીચકૂલણીની કાભગીયી. 

 
 (૮) દશવાફી અનધકાયી  લગગ-૨ (ગ્રાન્દ્ટ-ઇન-એઇડ) 

 રદવમાાંગની થલૈવાંથથાઓના કભયચાયીઓનાાં ગાયની વીધી ચકૂલણી ભાટે ફીર ભાંજુય 
કયી ગાય ચકૂલલાની કાભગીયી. 

 રદવમાાંગની વાંથથાઓના કભયચાયીઓના જી.ી.પાંડ એકાઉન્ટ ધનબાલલાની કાભગીયી. 
 
(૯) વડી કચેરી ખાતે SDO સમકક્ષ વગગ-૨ ના અધધકારીશ્રીઓ   

  ભાંજુય જ્ગગ્મા-(૬) 
  બયેરી જગ્મા-(૬) 
  ખારી ડેર-(૦)  
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૧. ભદદનીળ નનમા ભક (વીીડી):-  નામફ ધનમાભકશ્રી ( વીીડી ળાખા)ની કાભગીયીભાાં ભદદ 
કયલી, તેભજ નામફ ધનમાભકશ્રીની લશીલટી વિાઓના વાંદબય મજુફની  કાભગીયી.   
  
૨. મોજના અનધકાયી (ભદદનીળ નનમાભક વભકક્ષ) :- નામફ ધનમાભકશ્રી (મજના ળાખા)ની 
કાભગીયીભાાં ભદદ કયલી , તેભજ નામફ ધનમાભકશ્રીની લશીલટી વિાઓના વાંદબય મજુફની 
કાભગીયી.   
 
૩. દદવમાગંોના ખાવ અનધકાયી(ભ દદનીળ નનમાભક  વભકક્ષ ):- નામફ ધનમાભકશ્રી (રદવમાાંગ 
કલ્માણ ળાખા)ની કાભગીયીભાાં ભદદ કયલી , તેભજ નામફ ધનમાભકશ્રીની  લશીલટી વિાઓના 
વાંદબય મજુફની  કાભગીયી.   
 
૪. લશીલટી અનધકાયી (ભદદનીળ નનમાભક વભકક્ષ ):- નામફ ધનમાભકશ્રી (લશીલટ ળાખા)ની 
કાભગીયીભાાં ભદદ કયલી , તેભજ નામફ ધનમાભકશ્રીની  લશીલટી વિાઓના વાંદબય મજુફની  
કાભગીયી.  ઇ-વયકાય વપટલેયભા કાભગીયી કયલા અંગેની જજલ્રા કક્ષાએ તભાભ કચેયીઓભા 
અભરીકયણ કયાલલા અંગેની કાભગીયી. 
 

 

 (૧૦)  નનયીક્ષક (૪)  
          ખાતાની કચેયીભા જુદી જુદી વાંથથાઓ જેલી  કે ફા કલ્માણ , રદવમાગ કલ્માણ , ફા રગ્ન 
અને યીલીક્ષા ધાય , પ્રભાણીત વાંથથા અને ળાાઓ , વધૃ્ધ ેન્ળન ળાખા , છે. તેઓની મખુ્મ 
જલાફદાયી વાંથથા કચેયીના ધનયીક્ષણ કામય કયલા તેભના એશલાર ભકરી પરઅ કાભગીયી.  
૧) જે તે ળાખા શઠેની વાંથથાની કે અંતેલાવીઓની પયીમાદ તાવી અને તેના પર અની     
    કાભગીયી  
(૨) જે તે ળાખા શઠેના વાંથથાના/કભયચાયીઓના કટય  કેવ અંગેની કાભગીયી  
 

(૩) જે તે ળાખાની લશીલટી તેભજ ધનયીક્ષક કક્ષાની વલાભાાં આલે તે લધાયાની કાભગીયી જેલી કે  
    ાયીતધક (યાજ્મ તેભજ યાષ્ટ્રીમ) તારીભ કામયક્રભ, ફશાયના વાભાજીક કામયક્રભ અન ેવાંકો.    
(૧૧)  ૧. શડે કરાકય, ૨. ધવધનમય કરાકય , ૩. જુધનમય તરાકયની કાભગીયી બયતી પ્રરક્રમા, GCSR-   
        2002, વાભાન્મ લશીલટ ધલબાગના લખત લખતના ધનમભ, ઠયાલ, રયત્ર, નટીપીકેળન  
        પ્રભાણે, કભયચાયીઓની રગતી કાભગીયી જેલી કે (૧) ઉછચતય ગાય ધયણ અને ેન્ળન કેવ 

તૈમાય કયલા (૨) સધુપ્રભકટય  અને શાઇકટયના ધનવતૃ કભયચાયીના ેન્ળન  કેવની કાભગીયી 
(૩) ફજેટ અંગેની કાભગીયી અને તેની ચકાવણી , ખાવ અંગભતુ મજનાની ગ્રાન્ટ , કયાય 
આધાયીત કભયચાયીઓના કયાય ણુય થતા નલા કયાય કયલાની કાભગીયી  (૪) એ.જી ઓરડટના 
પકયાઓન વભમભમાયદાભાાં ખરુાવા યજુ કયલા. (૫) GEM ટયરની કાભગીયી (૬) 
ી.જી.ટયરની કાભગીયી (૭) આય.ટી.આઇ એતટ-૨૦૦૫ , વેલા વેત ુ , વી.એભ.ડેવ ફડય , 
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થલાગત ટયર, વાથી વફ્ટલેય, IFMS.2 (૮) બયતી તેભજ ફઢતી ધનમભ ફનાલલા , સધુાયા 
કયલા તેભજ ધવધનમયીટી ક્ષરથટ ફનાલવુાં જેલી કાભગીયી  

(૧૨) નવનનમય ક્રાકગ   
 વીનીમય તરાકય વાભાન્મ યીતે કચેયીની રશવાફની કાભગીયી વાંબાે છે .અગાઉ મજનાકીમ 

કાભગીયી વાભાન્મ યીતે વીનીમય તરાકય શથતક શતી.  

 વીનીમય કરાકય વાંલગયના કભયચાયીએ રશવાફી કાભગીયી જેલી કે દયખાથતના ભાંજુયીના આદેળ 
ભળ્મેથી કચેયીના કભયચાયીઓના ગાય ક્ષફર , યુલણી ગાય ક્ષફર , કન્ટીજન્વી ક્ષફર, તભાભ 
મજનાનાાં ક્ષફર ફનાલી ધતજયી કચેયીભાાં યજૂ કયી ચેક ભેલલા. ઉતત ચેક ભળ્મા ફાદ 
તેની ચેક યજીથટયભાાં નોંધ કયી તેની વાંફાંધધત વમસ્તતને યજીથટય એડીથી ભકરલા તેભજ 
ચકૂલલાની કા મયલાશી અને આનવુાંગીક યજીથટય ધનબાલલાની કાભગીયી કયલાની યશળેે.  
ઓનરાઈન દ્વાયા  ભતી પયીમાદન  ધનકાર જેભ કે PG PORTAL, થલાગત ઓનરાઇન પરયમાદ 
ધનકાર કયલાન યશળેે. GEM PORTAL યથી આઉટવવય દ્વાયા  જેભ કે ટાલાા , ડેટાએન્ટ્રી 
ઓયેટય અન્મ ખારી જગ્માઓ ફાફતે ઓરપવની જરૂરયમાત મજુફની ખયીદી GEM PORTAL 

યથી યશળેે.  ધનમાભક, વભાજ સયુક્ષા પ્રબાગ , ગાાંધીનગય દ્વાયા ભાાંગલાભાાં આલતી ભારશતી , 

જજલ્રા કક્ષાએ અરગ-અરગ કચેયી દ્વાયા ભાાંગલાભાાં આલતી ભારશતી , લાધિક ફજેટ , 

વી.એભ.ડેવફડય , NGOની ગ્રાન્ટ,  NSAP ની તભાભ ઓનરાઇન કાભગીયી. 
(૧૩) જુનનમય ક્રાકગની કાભગીયી   

 ળાખાના અધધકાયી/કચેયીના લડા દ્વાયા વોંલાભાાં આલે તે મજુફ તેભના લતી ટારનુાં 
ઇનલડય, આઉટલડય તથા પાઇરની અલયજલયની નોંધ જેલી કાભગીયી કયલી. ૨.અન્મ ળાખા 
અથલા કચેયીભાાં ભકરલાભાાં આલતી ટાર , પાઇરની આઉટલડયની કાભગીયી કયલી . તે જ 
યીતે અન્મ ળાખા તથા અન્મ કચેયીભાાંથી આલતી ટાર , પાઇરની આઉટલડયની કાભગીયી 
કયલી. તે જ યીતે અન્મ ળાખા તથા અન્મ કચેયીભાાંથી આલતી ટાર તથા પાઇરના 
થલીકાયની કાભગીયી કયલી. ૩.ળાખાના અધધકાયી/કચે યીના લડા/તયતના ઉયી અધધકાયી દ્વાયા 
વોંલાભાાં આલે તેલા ધલમ , ટાર તથા પાઇર અન્લમે ધનમભાનવુાયની કામયલાશી ક યી 
ધનકારની કાભગીયી કયલી. થમધૃતત્ર ાઠલલા અંગેની કાભગીયી કયલી.  

 (૧૪)  અંગે્રજી અને ગજુયાતી સ્ટેનોગ્રાપય-:- (૨) આ જગ્મા એકાાંકી છે અને યાજ્મ કક્ષાએ આ એકજ જગ્મા 
છે. તેઓ ધનમાભકશ્રીની વાથે વીધા વાંકામેર છે. 

 (૧૫)  U D ID ના સ્ટેટ કો-ઓડીનેટય 

     U D ID ના થટેટ ક-ઓડીનેટય તયીકે. 

     U D ID ના વાંફાંધી તભાભ કાભગીયી. 

    અતે્રની કચેયી શથતકની ટેકનીતર કાભગીયીભાાં ભાગયદળયન અને મશુ્કેરી ધનલાયણ.  
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    અતે્રની કચેયી શથતકની તભાભ પ્રકાયની ટેકનીતર ખયીદી જેલી કે , કમ્પ્યટુય,ધપ્રન્ટય,લેફ 

કેભેયા,ફામભેરટ્રક લગેયે જેલી ખયીદી , ઓનરાઇન ખયીદી , જેભ દ્વાયા ખયીદી લગેયે યેકડય 

ળાખાના વશમગથી કયલાની યશળેે.  

    ધલબાગ દ્વાયા ફરાલલાભાાં આલતી આઈટી કધભટીભાાં વાંકરન ળાખા વાથે વશમગભાાં         

   યશી કાભગીયી કયલાની યશળેે.  

    ઓનરાઈન થકરયળીભાાં ટેકનીતર ભાગયદળયન અને મશુ્કેરી ધનલાયણ વાંફાંધી કાભગીયી. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


