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િનયમ સ�ંહ-ર  

(૨) પોતાના અિધકાર�ઓ અને કમ�ચાર�ઓ ની સ�ા અને ફરજો. 

* અિધકાર�ઓની સ�ા/ફરજો:- 

હો�ો  ;- વહ�વટ� સચંાલક �ી. 

વહ�વટ� સ�ા:-   ૧. િનગમ� ુસમ� વહ�વટ� સચંાલન. 

૨.િનગમ વતી સરકાર અને અ�ય બોડ� / કોપ�ર�શન સાથે કરાર કરવા. 

૩.મ�ુંર �ો�કટ યોજનાની અમલવાર�. 

૪.બોડ� બેઠક બોલાવવી : અહ�વાલ ર�ુ કરવા. 

નાણાક�ય સ�ા-:  ૧. િનગમના નાણાક�ય �ય�હારો ,જવાબદાર�ઓ અદા કરવી . 

         ૨. િનગમ� ુનાણાક�ય ઓડ�ટ કરાવ� ુઅહ�વાલ �િસ�ધ કરવો. િવધાનસભામા ર�ુ કરવા. 

         ૩.સરકાર સાથે નાણાક�ય �ય�હારો કરવા. 

ફરજો:;-            ૧.વહ�વટ� અને નાણાક�ય સચંાલન. 

                    ૨.વહ�વટ� ત�ં અને ડ�ર��ટર બોડ� સાથે સમ�વય,સકંલન રાખ�.ુ 

૩. સરકાર �ી ની યોજનાઓ નો અમલ. 

૪. િનગમ ના હ��ઓુની િસ�� અથ� યોજનાઓ કાય��મો � ુઆયોજન. 

૫. સરકાર  સાથે નાણાક�ય �યવહારો �ગે પ� – �યવહાર માગ�દશ�ન મેળવ�.ુ 

૬. િનગમના વહ�વટ� નાણાક�ય અહ�વાલ �િસ�ધ કરવા. 

૭. નાણાક�ય  વહ�વટ� ઓડ�ત કરાવ�.ુ 

હો�ો.  ;-       �હસાબી અિધકાર�  

વહ�વટ� સતાઓ;-  ૧.નાણાક�ય બાબતો મા દ�ખર�ખ રાખવી,ઉપર� અિધકાર��ી ને મા�હતગાર કરવા. 

            ૨.દ� િનક ફરજો અદા કરવી. 

            ૩.ઓડ�ટ ને લગતી કામગીર�. 

           ૪.આવેલ પ�ો ર�ુઆતોનો સમય મયા�દા મા િનકાલ કરવો. 

            ૫.દ�તર ર�કડ� અ�યતન િનભવવ/�ળવ�.ુ 

           ૬.સમયાતંર� ,પ�કો સબિંધત કચેર�ઓને ર�ુ કરવા. 

           ૭. વ�લુાત ની કામગીર� . 

હો�ો;-          સમાજ ક�યાણ અિધકાર� . 

વહ�વટ� સ�ઓ;   ૧.યોજનાઓ નો અમલ કરવો. 

                 ૨.િનગમ ના હ�� ુની િસ�� અથ� યોજનાઓ કાય��મો � ુઆયોજન. 

૩.વહ�વતી બાબતો મા દ�ખર�ખ રાખવી,ઉપર� અિધકાર� �ી ને મા�હતગાર કરવા. 

ફરજો;-         ૧.દ� િનક ફરજો અદા કરવી. 

      ૨.િનગમના �ો��ટ યોજના ની અમલવાર� કામગીર� . 

   ૩. �જ�લા કચેર�ઓ સાથે સકંલન.૪.સમયાતંર� પ�ો સબિંધત કચેર�ઓ ને ર�ુ કરવા. 

કમ�ચાર�ઓ ની સ�ા/ફરજો. ;- 

હો�ો;-            અિધ�ક 

વહ�વટ� સતાઓ;-  ૧.િનગમ ના �ો��ટ –યોજનાઓની અમલવાર� 

ફરજો. ;-             ૧. િનગમ ની યોજનાઓ નો અમલ કરવો અને ઉપર� અિધકાર��ી ને મા�હતગાર કરવા. 

                       ૨. દ� િનક ફરજો અદા કરવી.૩.�ગિત નો અહ�વાલ સમયસર મોકલવો. 

૪. લોન વ�લુાત કામગીર�.. 


