
 

રેકડરેકડ વગ કરણવગ કરણ તથાતથા કો પેકટરકો પેકટર મમાંમમાં રેકડરેકડ યવિ થતયવિ થત
રીતેરીતે ગોઠવવાગોઠવવા/ ળવવાળવવા બાબત.બાબત.

ગુજરાત સરકાર
સામાિજક યાય અને અિધકારીતા િવભાગ

પ રપ  માંકઃ SJED/MSM/e-file/17/2022/0048/E Section

સિચવાલય, ગાંધીનગર.
તા.        /૧૧/૨૦૨૩

પ રપ :-

       િવભાગ ખાતે ૯મા માળે આવેલ કો પેકટર મમાં તથા લોક નં.૫ના ભ યતળીયે િવભાગને ફાળવેલ રેકડ મમાં િવભાગની ફાઇલો સાચવણી
માટે મૂકવામાં આવે છે. િવભાગના કો પેકટર મમાં તથા લોક નં.૫ના ભ યતળીયે િવભાગને ફાળવેલ રેકડ મમાં ફાઇલો યવિ થત રીતે વગ કૃત
કરીને મૂકેલ ન હોવાના કારણે ફાઇલો શોધવામાં મુ કેલી ઉભી થાય છે. 

        અનુભવે યાને આવેલ છે કે, િવભાગની દરેક શાખાઓને રેકડ મમાં રેકડ ળવણી અથ જ યા ફાળવવામાં આવેલ હોવા છતાં, રેકડ મની
ખાલી જ યા /લોબીમાં અ ત ય ત રીતે રેકડ મૂકવામાં આવેલ  છે, જ ેગંભીર બાબત છે. પુ ત િવચારણાને અંતે રેકડરેકડ વગ કરણવગ કરણ તથાતથા રેકડરેકડ મમાંમમાં રેકડરેકડ
ળવણીળવણી અંગેઅંગે નીચેનીચે મુજબનીમુજબની સૂચનાઓસૂચનાઓ આપવામાંઆપવામાં આવેઆવે છેછે.

1. કચેરી કાયપ ધિત પુિ તકા (સુધારેલી આવૃિત૨૦૨૨)ના કરણ-૧૫ની સૂચનાઓ યાને લઇ આપની શાખાઓનું દફતર આ  કો પેકટરમાં
તથા ભ યતિળયે િવભાગને ફાળવેલ રેકડ મમાં યવિ થત રીતે ગોઠવવા તથા બંધબંધ કરેલીકરેલી બધીબધી ફાઇલોનુંફાઇલોનું વગ કરણવગ કરણ કરવાનીકરવાની કામગીરીકામગીરી હાથહાથ
ધરવાધરવા સૂચનાસૂચના આપવામાંઆપવામાં આવેઆવે છે.છે.

2. િવભાગના તમામ  સેકશન અિધકારીઓએ તેઓની શાખા હેઠળ કાયરત નાયબ સેકશન અિધકારીઓ તથા ઓ ફસ આિસ ટ ટ/ ડેટા એ ટી
ઓપરેટરની મદદથી તેઓની શાખાનેશાખાને સંબંિધતસંબંિધત રેકડરેકડ વગ કૃતવગ કૃત કરીનેકરીને શાખાનેશાખાને ફાળવેલફાળવેલ કો પેકટરમાંકો પેકટરમાં યવિ થતયવિ થત રીતેરીતે ગોઠવવાગોઠવવા/ ળવવાનાળવવાના રહેશેરહેશે
તથાતથા કોઇકોઇ પણપણ તનુંતનું રેકડરેકડ, રેકડ મનીરેકડ મની ખાલીખાલી જ યાજ યા /લોબીમાંલોબીમાં નન મૂકવામૂકવા આથીઆથી પપ  જણાવવામાંજણાવવામાં આવેઆવે છે.છે. 

3. જ ેશાખાઓ ારા હાલ રેકડ મની ખાલી જ યા /લોબીમાં અ ત ય ત રીતે રેકડ મૂકવામાં આવેલ છે તે તમામ શાખાઓએ દન-૨ માં શાખાને
સંબંિધત રેકડ, કચેરી કાયપ ધિત પુિ તકા (અ તન આવૃિત- ૨૦૨૨)ના કરણ-૧૫ની સૂચનાઓ મુજબ વગ કૃત કરીને શાખાને ફાળવેલ
કો પેકટરમાં તથા જ રજ ર જણાયજણાય તોતો લોકલોક નં.૫નાનં.૫ના ભ યતળીયેભ યતળીયે િવભાગનેિવભાગને ફાળવેલફાળવેલ રેકડરેકડ મમાંમમાં યવિ થતયવિ થત રીતેરીતે મૂકવામૂકવા આથીઆથી સૂચનાસૂચના આપવામાંઆપવામાં
આવેઆવે છે.છે. 

4. રેકડ મમાં યવિ થત રીત ેરેકડનીરેકડની ળવણીળવણી કરવાનીકરવાની સંપૂણસંપૂણ જવાબદારીજવાબદારી સંબંિધતસંબંિધત શાખાનાશાખાના સેકશનસેકશન અિધકારીનીઅિધકારીની રહેશેરહેશે. 
5. શાખાનીશાખાની જેજ ેફાઇલોફાઇલો કાયમીકાયમી કારનીકારની હોઇહોઇ અનેઅને તેનાતેના કાગળોકાગળો જજરીતજજરીત અવ થામાંઅવ થામાં જણાતાજણાતા હોઇહોઇ તોતો શાખાનાશાખાના સંબંિધતસંબંિધત સંયુકતસંયુકત/નાયબનાયબ સિચવ ીનીસિચવ ીની
લેિખતલેિખત મંજૂરીમંજૂરી મેળવીનેમેળવીને આવીઆવી ફાઇલોફાઇલો ટોરટોર શાખાશાખા મારફતમારફત કેનકેન કરાવવાનીકરાવવાની કામગીરીકામગીરી કરવાનીકરવાની રહેશે.રહેશે.  

6. િવભાગ ખાતે ૯મા માળે આવેલ કો પેકટર મમાં તથા લોક નં.૫ના ભ યતળીયે િવભાગને ફાળવેલ રેકડ મમાં સમયાંતરે ઉધઇની દવાનો
છંટકાવ કરાવવાની યવ થા તથા સાફ-સફાઇની યવ થા ટોર શાખાના ઇ ચાજ કરવાની રહેશે.  

7. આ સુચનાઓના ચુ ત અમલ હેતુ સંબિધત સવને કાયવાહી કરવા જણાવવામાં આવે છે. 

 

(સંગીતાસંગીતા પટણીપટણી)
સેકશન અિધકારી 

સામાિજક યાય અને અિધકારીતા િવભાગ

િત,

અ.મુ.સ. ી (સા. યા.)ના અંગત મદદનીશ, સામાિજક યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર.
નાયબ સિચવ ી (અ. .ક/ િવ .ક./સ.સુ./બજટે),  સામાિજક યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર.
િવભાગના સવ ઉપ સિચવ ી, સામાિજક યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર.
િવભાગના સવ સેકશન અિધકારી ી, સામાિજક યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર આપની શાખાના નાયબ સેકશન
અિધકારી/કારકુન/ ઓ ફસ આિસ ટ ટને યાને મૂકવા િવનંતી સહ.   
ર ટી ઇ ચાજ ી, ટોર ઇ ચાજ ી, રોકડ શાખાના વડા ી, સામાિજક યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર.
સેકશન અિધકારી ી, કો-સેલ, સામાિજક યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર  પ રપ નીપ રપ ની નકલનકલ િવભાગનીિવભાગની વેબસાઇટવેબસાઇટ પરપર
મૂકવાનીમૂકવાની િવનંતીિવનંતી સહ.સહ. 
િસલેકટ ફાઇલ-૨૦૨૩.
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