
ƨટોર શાખાની િવષય યાદ� 

 સરકાર� મƚયƨથ ̆ેસ, ગાધંીનગર ȶરૂ� પાડવામા ંઆવતી ƨટ°શનર� Ӕગે દર ́ણ માસે 

ઇƛડ°ટ મોકલવા તેમજ સરકાર� મƚયƨથ ̆ેસ, વડોદરા ખાતેથી ƨટ°શનર� મગંાવવાની 

કામગીર�. 

 િવભાગના અિધકાર�̒ી તથા કમ½ચાર�̒ીઓના ઉપયોગ માટ° GEM PORTAL પરથી ƨટ°શનર� 

ખર�દવા બાબત. 

 િવભાગના સરકાર� વાહનોના પે˼ોલ �બલ તથા સિવ�સ તેમજ તેની આȵસુા�ંગક કામગીર�. 

 િવભાગના અિધકાર�̒ીઓ તથા કમ½ચાર�̒ીઓના ઉપયોગ માટ° ફાળવવામા ં આવેલ 

ફિન�ચરȵુ ંમરામત તમેજ તેની આȵસુા�ંગક બાબત. 

 િવભાગના અિધક ȺƉુય સ�ચવ̒ી/અ˴સ�ચવ તથા અિધકાર�̒ીઓના વત½માન પ́ો તેમજ 

મેગેઝીન ના �બલની ȧકૂવણી કરવા બાબતની કામગીર�. 

 િવભાગના અિધક ȺƉુય સ�ચવ̒ી/અ˴સ�ચવ તથા િવભાગના ઝેરોë મશીન/ર�સો˴ાફ�ની 

ખર�દ� તથા એરસનની તમેજ ક°ડ�ગ મશીનની AMC અને મરામત Ӕગેની સબિંધત 

કામગીર�. 

 ડ°ડ ƨટોક રĥƨટર િનભાવવાની કામગીર�. 

 વગ½-૩ તથા વગ½-૪ના કમ½ચાર�ઓને દર વષ± ગણવશે તથા ȸટૂ/ચપંલ Ӕગેની કામગીર�. 

 Ĥહ°ર રĤના �દવસ ેકચેર� ચાɀ ુરાખવા Ӕગેની કામગીર�. 

 િવભાગના અિધકાર�̒ીઓ તથા કમ½ચાર�̒ીઓના રમત-ગમતના સાધનોની કામગીર�. 

 વગ½-૪ના કમ½ચાર�ઓને દર વષ± ગણવશે તથા ȸટૂ/ચપંલ છ́ી/ગરમ કાપડ Ӕગેની 

કામગીર�. 


