
 

સિચવાલયના 	લોક  નં.૫ના ભ�યતિળયે આવેલ
કો�પેકટર �મની �વ�છતા તથા રેકડ!  "ળવણી
બાબત.

ગુજરાત રાજય
સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ,

+માંક: SJED/MSM/e-file/17/2022/0048/E
સિચવાલય, ગાંધીનગર.
તા.      /૦૪/૨૦૨૪

 વંચાણે લીધા: 

(૧) સામા(ય વહીવટ િવભાગનો સામા(ય વહીવટ િવભાગનો તા.૦૮/૦૪/૨૦૨૪નો પ2 +માંક: પરચ-૧૦૨૦૨૩-૫૭૭-ટ. 

પ5રપ2 :-           

           સિચવાલયના 	લોક નં.૫ ખાતે ભ�યરામાં કો�પેકટર �મમાં િવભાગના રેકડ!  "ળવણી માટે જ7યા ફાળવવામાં આવેલ છે. વંચાણે લીધેલ +મ
(૧) હેઠળના સા.વ.િવ.ના તા.૦૮/૦૪/૨૦૨૪ના પ2થી સિચવાલયના 	લોક નં.૫ ખાતે ભ�યરામાં આવેલ કો�પેકટર �મમાં િબન જ�રી ફિન!ચરનો
િનકાલ કરવા તથા કો�પકટર �મમાં રેકડ!  "ળવણી અંગે કાય!વાહી કરવા સૂચના આપેલ છે. જ ે;યાને લઇ સિચવાલયના 	લોક  નં.૫ના ભ�યતિળયે
આવેલ કો�પેકટર �મમાં િવભાગને ફાળવેલ જ7યામાં રેકડ!  "ળવણી અંગે નીચે મુજબની સૂચનાઓના ચુ�ત અમલ હેતુ સંબિધત સવ>ને કાય!વાહી
કરવા જણાવવામાં આવે છે.

1. સિચવાલયના 	લોક નં.૫ ખાતેના  ભ�યરામાં આવેલ કો�પેકટર �મમાં િવભાગને ફાળવેલ કો�પેકટરમાં  રાખેલ ફાઇલોનું દફતર વગ@કરણ કરીને
રેકડ!  Aયવિ�થત ગોઠવવા તમામ શાખા અિધકારીઓને સૂચના આપવામાં આવે છે. 

2. કચેરી કાય!પ;ધિત પુિ�તકા (સુધારેલી આવૃિત૨૦૨૨)ના Dકરણ-૧૫ની દફતર વગ@કરણની સૂચના મુજબ “ક” અને “ખ” Dકારની ફાઇલો જે
અનુ+મે કાયમી અને ૩૦ વષ!ની સમયમયા!દામાં સાચવી રાખવાની હોય છે તેવી “ક” વગ!ની ફાઇલો ૧૫ વષ! પછી અને “ખ” વગ!ની ફાઇલો ૧૦
વષ! પછી "ળવણી માટે  દફતર ભંડારને સ�પવા અંગે કાય!વાહી હાથ ધરવાની રહેશે.  

3. સિચવાલયના 	લોક નં.૫ ખાતેના  ભ�યરામાં િવભાગના કોઇ પણ ફિન!ચર (નકામા ટેબલ, ખુરશી, ઇ-વે�ટ) મૂકવા ન5હ. 
4. કો�પેકટરમાં ફાઇલો-રેકડ!  િસવાય અ(ય કોઇ ભંગાર રાખી શકાશે ન5હ. 
5. સિચવાલયના 	લોક નં.૫ ખાતેના  ભ�યરામાં રહેલ િવભાગના િબનજ�રી ફિન!ચરનો િનયમાનુસાર િનકાલ કરવા િવભાગની �ટોર શાખાએ

 તાGકાિલક કાય!વાહી હાથ ધરવાની રહેશે. 
6. સિચવાલયના 	લોક નં.૫ ખાતેના  ભ�યરામાં આવેલ કો�પેકટર �મમાં િવભાગને ફાળવેલ જ7યામાં ફાઇલોનું વગ@કરણ કરી રેકડ!  Aયવિ�થત

રીતે "ળવવાનું રહેશે તથા કોઇ પણ "તનું રેકડ! , રેકડ! �મની  ખાલી જ7યા /લોબીમાં ન મૂકવા આથી �પH જણાવવામાં આવે છે. 

                 

 

(સંગીતા પટણી)
સેકશન અિધકારી 

સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ

Dિત,

અ.મુ.સિચવIી(સા.(યા.)ના રહ�ય સિચવIી, સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર.

સંયુJત સિચવIી (િવ.".ક./સંકલન),  સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર. 

નાયબ સિચવIી (સ.સુ./અ.".ક./બજટે), સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર. 

િવભાગના સવ> ઉપ સિચવIી, સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર.

િવભાગના સવ> સેકશન અિધકારીIી, સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર.

રL�ટM ી ઇ(ચાજ!Iી, �ટોર ઇ(ચાજ!Iી, રોકડ શાખાના વડાIી, સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર.

સેકશન અિધકારી, કો-સેલ, સામાિજક (યાય અને અિધકારીતા િવભાગ, સિચવાલય, ગાંધીનગર  પ5રપ2ની નકલ િવભાગની વેબસાઇટ પર

મૂકવાની િવનંતી સહ. 

શાખા િસલેકટ ફાઇલ-૨૦૨૪
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